VASS ASSURANCE CORPORATION
Teday Tlot Tomoviow

S6:042/2021/QD-VASS/HDQT Tp. H6 Chi Minh, ngay 04 thang 01 ndm 2021

QUYET PINH
VA ban hanh Quy ché Céng bé théng tin
POS vl o
HOI BPONG QUAN TRI
CONG TY cO PHAN BAO HIEM VIEN DONG

- Can ct Gidy phép Thanh Iap va hoat déng s6 23GP/KDBH cap ngay 07/11/2003 va cac
Gidy phép diéu chinh do Bo Truéng Bo Tai chinh cdp cho Céng ty C6 phan Béao hiém
Vién Béng;

- Cdan ctr Céng van sb 10429/BTC-QLBH ngay 30/7/2014 cia Bé Tai chinh vé viéc chap
thuén chire danh Cha tich Hi dong Quén trj ctia Céng ty C6 phan Bdo hiém Vién Péng;

- Cén ctr Diéu 18 Céng ty CP Béo hiém Vién Dong ngay 31/5/2021;

QUYET DINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Céng bé théng tin cla Céong ty C6 phan
Bao hiém Vién Déng.

Diéu 2: Cac Phong/Ban va ca nhan lién quan co trach nhiém phéi hop voi b phan céng bé thong
tin dé thue hién cong b théng tin theo dtng quy dinh phap luat va Quy ché nay.

Diéu 3: Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Lanh dao cac
Phong/Ban va cac ca nhan lién quan cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: HOI BONG QUAN TR]
CHU TICH,

- Nhw diéu 3 (dé thi hanh);
-HEQT, BKS (dé bdo céo);
-Lwu VT, PC.
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VASS ASSURANCE CORPORATION
Today TNot Temorow

QUY CHE
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY cO PHAN BAO HIEM VIEN BONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0L/ L04/VASS-QB/HDQT
ngayoathang oindm Sv24. ctia Cha tich H6i déng quén tri Céng ty CP Béo hiém Vién Déng)

CHUONG |
NHONG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéd chinh, déi twong ap dung

Céng ty Cé phan Bao hiém Vién Dong (“Céng ty” hay “VASS”) la cong ty dai chiing quy
mé Ién, cé nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé chirng khoan. Quy ché
nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin clia Céng ty ra bén ngoai va trén thi truong
chirng khoan, déng thdi quy dinh viéc phéi hop gitra cac Phong/Ban, ca nhan thudc
Céng ty va cac dbi twong khac trong viéc thue hién nghia vu cong bd thang tin.

Déi twong ap dung: Cong ty va nha dau tu thudc doi twong cong bé théng tin theo quy
dinh phap luat. ‘
Diéu 2. Tai liéu tham khao

- Luét Chirng khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Chirng khoan

- Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua B§ Tai chinh hwéng
dan vé viéc CBTT trén thj trwdng chirng khoan

- Diéu |é Céng ty Cb phan Bao hiém Vién Déng
Diéu 3. Giai thich tir ngiv

1. Cac tir viét tat:

Cong bb théng tin : CBTT

Uy ban Chirng khoan Nha nwéc : UBCKNN
Hoi ddng quan tri : HDQT
Dai hoi dong cb dong - PHPCD
Bao cao tai chinh :BCTC

2. Nguwoi ndi bd clia cong ty bao gdbm:
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e

.



Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, nguwoi dai dién theo phap luét, Téng giam déc,
Pho Téng giam déc, Giam déc tai chinh, K& toan trwdng va cac chirc danh quan ly

twong dwong do DHDCPH bau hodc HDQT bd nhiém.

- Trwdng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soéat (Kiém soat vién), thanh vién

Ban kiém toan ndi bd.

- Thw ky céng ty, ngwdi phu trach quan tri cong ty, ngwdi dwoc Gy quyén CBTT.

3. Co déng I6n 1a cb dong s& hivu tir 5% tré 1én sé cb phiéu cé quyén biéu quyét cla
cong ty.

4. Nguwdi cé lién quan la ca nhan hodc td chirc c6 quan hé véi nhau trong cac trweong
hop sau day:

Doanh nghiép va ngwoi ndi bd clia doanh nghiép do;

Doanh nghiép va tb chirc, ca nhan s& hitu trén 10% sb cb phiéu cé quyén biéu
quyét hodc vén gép clia doanh nghiép do;

T chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi td chire, ca nhan khac truc tiép, gian
tiép kiém soat hodc bi kiém soat béi td chirc, ca nhan dé hodc cuing véi té chire, ca
nhan d6 chiu chung mét sw kiém soat:

Ca nhan va bb dé, me d&, bd nudi, me nudi, béd chéng, me chéng, b6 vo, me vo,
vo, chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi ruét, em ruét, anh ré,
em ré, chj dau, em dau ciia ca nhan do;

Quan hé hop déng trong dé mét td chirc, ca nhan la dai dién cho td chirc, ca nhan
kia;

Té chirc, ca nhan khac la ngudi co lién quan theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép.

5. Ngay thiwe hién giao dich chirng khoan dwoc xac dinh nhw sau:

La ngay dat I1énh giao dich trong trwd'ng hop giao dich thwc hién qua Sé& giao dich
chirng khoan;

La ngay dang ky thwc hién giao dich quyén mua, déng ky thuc hién quyén chuyén
ddi trai phiéu thanh cé phiéu trong trwérng hop thue hién quyén mua, quyén chuyén
ddi trai phiéu;

La ngay cac bén dé& nghi chuyén quy&n s& hiru chirng khoan trong trwdng hop
giao dich thwc hién qua Tdng cdng ty Iwu ky va bu trlr chirng khoan Viét Nam;

La ngay ndp phiéu tham dw d4u gia trong trwdng hop thuc hién giao dich qua
phwong thirc dau gia;

La ngay cac bén dé nghj chuyén nhwong tai td chirc phat hanh trong trwéng hop

giao dich khéng thwc hién qua Téng céng ty lwu ky va bu trir chirtng khoan Viét
Nam va khong thue hién qua Sé& giao dich chirng khoan.

6. Ngay hoan tat giao dich chirng khoan dwoc xac dinh nhw sau:

La ngay két thac viéc thanh toan giao dich trong treérng hop giao dich thue hién
qua S¢ giao dich chirng khoan;

La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trwong hop giao dich thwe hién
quyén mua;
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- La ngay hoan tét viéc chuyén di trai phiéu thanh cd phiéu theo théng bao cla tb
chirc phat hanh;

- La ngay hiéu lwc chuyén quyén sé hiru chirng khoan tai Tong cdng ty Iwu ky va bi
trir chirng khoan Viét Nam trong trwong hop giao dich thue hién qua Tong céng ty
Iwu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam;

- La ngay két thic viéc thanh toan tién mua cd phan theo théng bao cia to chirc
thire hién ban dau gia cd phan trong trwéng hop thwe hién giao dich qua phwong
thire dau gia;

- La ngay té chirc phat hanh xac nhan hiéu lwc cua viéc chuyén nhuwong chirng
khoan trong trwerng hop giao dich khong thwc hién qua Téng cong ty Iwu ky va bl
trir chitng khoan Viét Nam va khong thwe hién qua S& giao dich chirng khoan.

7. Ngay CBTT trén thj trwong chirng khoan: 1a ngay théng tin xuét hién trén mét trong
cac phuong tién CBTT theo quy dinh phap luét.

8. Ngay bao cao vé viéc CBTT trén thj treéng ching khoan: la ngay gl fax, glvi qua thw
dién t&, ngay théng tin dwoc tiép nhan trén hé théng CBTT clia UBCKNN, phuwong
tién CBTT clia S& giao dich chirng khoan hoac ngay UBCKNN, Sé& giao dich chirng
khoan nhan dwoc van ban bao cdo tuy theo thoi diém nao dén trwédc

9. Nguwoi thwe hién CBTT trén thi trwdng chirng khoan la ngwéi dai dién theo phap luat
clia Céng ty hodc nguwdi dwoc uy quyén CBTT. Nguwoi dai dién theo phap luat phai
chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh xac va kip thoi vé théng tin do ngwdi dwoc Gy
quyén CBTT céng bb. Trwéng hop phat sinh sw kien CBTT ma tat ca ngwdi dai dién
theo phap luat va nguwdi dwoc Gy quyén CBTT déu ving mat thi thanh vién gir chire
vu cao nhét ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thwc hién CBTT. Trwdng hop
c6 hon 01 nguoi gitr chirc vu cao nhét, cac thanh vién con lai ciia Ban Diéu hanh
phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngwi chiu trach nhiém CBTT.

10. Nha dau tw thudc dbi twong CBTT trén thj trwdng chiing khoan bao gdm:
- Ngwoi ndi bd cda cdng ty dai chiing va nguwdi co lién quan cta nguwdi ndi bo;

- Cb ddng I&n, nhém nguwdi cé lién quan s& hivu tir 5% trér 1én sé cd phiéu cé quyén
biéu quyét clia cdng ty dai chiing
- Cb dong sang lap trong th&i gian bi han ché chuyén nhuwong clia cong ty dai ching
- Nhém nha dau tw nwéc ngoai cé lién quan s& hivu tir 5% tré 1én sé cb phiéu co
quyén biéu quyét cia 01 té chirc phat hanh
- Cb ddng, nhém ngudi ¢ lién quan mua vao dé sé hiru tir 5% tré 1&n sb cb phiéu
c6 quyén biéu quyét clia cong ty dai ching
- Té chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai ¢d phiéu ciia cong ty dai ching.
Diéu 4. Nguyén tic céng bd théng tin trén thi trieng chirng khoan
1. Viéc CBTT phai day du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phap luat. Viéc cong bé cac
thdng tin ca nhan bao gém: Can cwéc cong dan, Chirng minh nhan dan, Chirng minh
quan nhan, Ho chiéy con hiéu lwe, dia chi lién lac, dia chi thwéng tra, sé dién thoai, sb
fax, thw dién ti, so tai khodn giao dich chirng khoan, sé tai khodn lwu ky chirng
khoan, s6 tai khodn ngan hang, ma sé giao dich clia nha dau tw nuéc ngoai, té chirc

kinh té c6 vén dau tw nwéc ngoai s& hiru trén 50% vén diéu Ié chi dwoc thuc hién
néu ca nhan dé ddng y.
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2. D6i twong CBTT phai chiu trach nhiém trwéc phap luat vé ndi dung théng tin céng bé.
Trwdng hop cé sw thay ddi ndi dung théng tin da céng bé, déi twong CBTT phai céng
bé kip thei, ddy di ndi dung thay ddi va Iy do thay ddi so véi théng tin da céng b
trwdc do.

3. Cac doi twong CBTT khi CBTT phai ddng thdi bdo cao UBCKNN va S& giao dich
chirng khoan noi chirtng khoan dé niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung théng tin
cong bd, bao gdm day da cac thong tin theo quy dinh. Trwong hop thong tin cong bb
bao gébm céc théng tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac déi twong CBTT
khéng déng y cong khai cac théng tin nay thi phai g&ri UBCKNN va Sé& giao dich
chirng khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gém day di théng tin ca nhan va 01
ban khéng bao gdm théng tin ca nhan d& UBCKNN va S& giao dich chirng khoan
thwec hién céng khai théng tin.

4. Viéc CBTT cla té chirc phai do nguwdi dai dién theo phap luat hodc ngudi dwoc Gy
quyén CBTT thwe hién. Viéc CBTT cla ca nhan do ca nhan tw thwc hién hodc Gy
quyén cho té chirc hodc ca nhan khac thwe hién.

5. Cac doi twong CBTT c6 trach nhiém bao quan, Iwu giir théng tin da cong bd, bao cao
theo quy dinh tai Thong tw nay nhw sau:

- Cac théng tin céng bd dinh ky, théng tin vé viéc déng ky cong ty dai ching phai
dwoc lwu gitr dwédi dang van ban (néu cd) va div liéu dién to t6i thidéu 10 nam. Cac
théng tin nay phai dwoc Iwu gite va truy cap dwoc trén trang thdng tin dién ti cla
déi twong CBTT tdi thiéu Ia 05 nam:;

- Céc thdng tin cdng b bat thuwdng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai
dworc lwu gilr va truy cap dwoc trén trang thong tin dién tir clia d6i twong CBTT t6i
thiéu 1a 05 nam

6. Tam hoan CBTT:

- Déi twong CBTT duoc tam hoan CBTT trong truwéng hop vi nhitng ly do bét kha
khang nhw: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bat kha khang
khac. D6i twgng CBTT phai bao cao UBCKNN, S& giao dich chirng khoan vé viéc
tam hoan CBTT ngay khi xay ra s kién (trong @6 néu rd ly do ctia viéc tam hoan
cong bd théng tin), ddng thdi cong bd vé viec tam hodn CBTT.

- Ngay sau khi da khac phuc dwoc tinh trang bat kha khang, déi twong CBTT co
trach nhiém cong bé day di cac théng tin ma trwéc @6 chuwa cdng bé theo quy dinh
phap luat.

Diéu 5. Phwong tién bao céo, CBTT trén thi trwdng chirng khoan
1. Céc phwong tién bao céo, CBTT gom:

- Trang théng tin dién t& (website) clia Cong ty.

- Hé théng céng b6 théng tin ciia UBCKNN:

Trang théng tin dién td cQa S¢& giao dich chirng khoan va phwong tién céng bd
thdng tin khac theo Quy ché cliia S& giao dich chirng khoan.

1

Trang théng tin dién tir clia Tdng céng ty Iwu ky va bl trir chirng khoan Viét Nam:

Cac phuwong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh phap luat (bdo in, bao
dién t,...)

2. Cong ty dai chung thuc hién bao cao, CBTT trén cac phwong tién:
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- Website cta cong ty
- Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN
- Trang théng tin dién tlr cGa S& giao dich chirng khoan va phwong tién cong bé

3.

thong tin khac theo Quy ché clia S& giao dich chirng khoan (trwdng hop cong ty da
dang ky giao dich hodc da niém yét cd phiéu)
Trwéng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phap
luat, céng ty thiwe hién CBTT trén webstie clia céng ty va thyc hién day di nghia vy
CBTT theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay I&.
Déi twong CBTT khéng phai gtri ban gidy dé bao cao UBCKNN, Sé& giao dich chirng
khoan trong trwdng hop cac tai liéu da dwoc thwe hién céng bd trén tat ca cac
phuwong tién bao cdo, cong bé theo quy dinh va ddm béo tuan thi quy dinh phap luat
vé vin ban dién te.
Mot s6 lwu y:
Céng ty dai ching phai lap trang théng tin dién t& khi thwc hién tha tuc dang ky
cong ty dai chung véi UBCKNN.

- Khi thay ddi dia chi website, Cong ty phai b4o cdo véi UBCKNN, S& giao dich

chirng khoan va cdng khai moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tlr ngay thay dbi dia chi trang thong tin dién t& nay.

- Website phai c6 chuyén muc riéng vé quan hé cd déng (nha dau tw), trong d6 phai

cong bb Diéu |é cong ty, Quy ché céng b théng tin, Quy ché ndi bd vé& quan tri

sud 704

2

cong ty (néu cd), Quy ché hoat dong Hoéi ddng quan tri, Ban kiém soat (néu cd),
Ban cao bach (néu c6), cac thong tin cdng bd dinh ky, bat thwéng va theo yéu cau.

- Website phai hién thj th&i gian déng tai théng tin, ddng thdi phai ddm bao nha dau
tw c6 thé tim kiém va tiép can dwoc cac dir liéu trén trang thong tin dién ter d6
CHUONG I
CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHU’NG KHOAN

Diéu 6. Ché do bao cao, CBTT ctia Cong ty
1. CBTT dinh ky: thwc hién theo Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay
2. CBTT bét thwong:

- Thyc hién theo Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay

- Khi CBTT bét thwérng, cong ty phai néu ré sy kién xay ra, nguyén nhan va cac giai
phap khac phuc (néu co).

3. CBTT theo yé&u cau: thyc hién theo Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay

4. CBTT vé cac hoat ddng khac clia Cong ty: thwe hién theo Phu luc 01 dinh kém Quy
ché nay

5. CBTT lién quan dén nha dau tw thudc ddi twong CBTT: thwe hién theo Phuy luc 02
dinh kém Quy ché nay.
Diéu 7. Ché d6 bao cao, CBTT cuia nha diu tw thudc déi twong CBTT

Nha dau tw thuéc déi twong CBTT thuwe hién CBTT theo Phy luc 02 dinh kém Quy ché
nay.
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Diéu 8. Thoi diém bét diu thwe hién va cham dirt viéc céng bd thong tin ctia cong
ty dai chung quy mé Ién

1.

Cong ty dai chung thwe hién nghia vu CBTT cua céng ty dai ching quy mé lc’J"n ké tp’
thoi diém cé von gép clia chi s& hiru tir 120 ty doéng tré 1én tai BCTC nam gan nhét
da dwoc kiém toan.

Trong thei han 01 ndm ké tir ngay khéng con la céng ty dai ching quy mé Ién, céng
ty tiép tuc thwe hién nghia vu CBTT nhw céng ty dai ching quy mé Ién.

Diéu 9. Quy trinh CBTT
Quy trinh CBTT ctia Cong ty dwoc thire hién theo cac bwéce sau:

1.

Bwéc 1. Cung cép thang tin

Khi phat sinh cac s kién phai CBTT theo quy dinh, cac bd phan lién quan phai gvi
théng tin, hd so, tai lieu da duoc phé duyét dén bd phan phu trach CBTT theo dung
th&i gian quy dinh cho tirng loai théng tin cong bd, cu thé:

+ Trwong hop CBTT dinh ky: 03 ngay lam viéc trwéc khi hét han CBTT

+ Trwong hop CBTT bat thwéng: ngay khi phat sinh sw kién phai CBTT
Cac ca nhan, phong, ban lién phai dam bdo ding cac quy dinh hién hanh vé& thoi
gian nép bao cao, ndi dung van ban, tai liéu CBTT.
Bwéc 2: X& ly thong tin
Khi nhan dwoc thdng tin, hd so, tai liéu do cac ca nhan, phong, ban lién quan cung
cép; bd phan phu trach CBTT tdng hop tai liéu va thwe hién cong bd théng tin theo
quy dinh.
Bwéc 3: Bao caova CBTT

Bo phan phu trach CBTT déng thei thwc hién CBTT trén hé théng CBTT cia
UBCKNN, website clia Céng ty va phwong tién CBTT khac (néu cé) ding thoi han
quy dinh.

Céc ca nhéan, bd phan lién quan da cung cép théng tin ¢é trach nhiém kiém tra va
théng bao ngay cho bd phan phy trach CBTT néu phat hién thdng tin da cong bd
khéng chinh xac dé kip thei diéu chinh.

Bwéc 4: Bao quan va lwu trir thong tin

Cac thdng tin da dwoc CBTT sé dwoc lwu triv tai Cong ty theo quy dinh.

Diéu 10. Trach nhiém cua bé phan phu trach CBTT

Bo phan phu trach CBTT c6 trach nhiém thwc hién nghia vu CBTT theo quy dinh tai Quy
ché nay va theo quy dinh phap luat. Viéc CBTT phai dwgc thuwe hién mét cach can trong.

Diéu 11. Trach nhiém cung cép thong tin cta cac ca nhan, phong, ban lién quan

1.

Phong, ban lién quan phai cung cép théng tin cho bd phan cung cép thang tin dling
han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
kip thoi d6i véi cac théng tin cung cép cho bd phan phu trach CBTT.
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2. Viéc CBTT lién quan dén HDQT, Ban Téng Giam déc thi thw ky HPQT, Ban Téng
Giam déc chiu trach nhiém theo déi nghia vy CBTT va cung cép théng tin cho bd
phan phu trach CBTT.

CHUONG Il
CONG BO THONG TIN KHAC

Diéu 12. Céng b théng tin khac ngoai cac trvong hep quy dinh tai Chwong Il Quy

ché nay

Chu tich HDQT va Téng Giam dbc (hodc nguedi dwoc uy quyén) la nguwdi phat ngén

chinh thirc clia Cong ty (ngoai trir linh vwe truyén théng chi do Cha Tich HPQT hodc

Nguoi dwoc Gy quyén dwoc phat ngdn).

CHUONG IV
TO CHUC, THUC HIEN

Diéu 13. Hiéu lwc cta Quy ché
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.
Cha tich HDQT cé quyén siva ddi, bd sung Quy ché nay cho phu hop nhu cau thyc té
clia Cdng ty hodc khi cé thay ddi clia phap luat.

TM. HOI DPONG QUAN TR
CHU TICH.y

PO THI MINH BUC
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PHU LUC 01

CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Quy ché Céng b6 théng tin ban hanh kém theo Quyét dinh s6%./2021/QD-VASS/HEQT ngayQl./01/2021 cta H6i déng
quan trj Céng ty C6 phan Bdo hiém Vién Déng)

Noi dang tai/tiép nhan théng tin cong bé: theo Khoan 2 Biéu 5 Quy ché Céng bé théng tin

NGi dung

Phong, ban
cung cap

Thé&i han CBTT

Ghi cha

CBTT BINH KY

Bao cao tai chinh:

P.Kétoan TT

1.4

BCTC nam da dwoc kiém toan (bao gbm cé bao cao
kiém toan v& BCTC dé va van ban giai trinh clia cong ty
trong tredng hop td chire kiém toan dwa ra y kién khong
phai 1a y kién chap nhan toan phan dbi véi BCTC)

10 ngay, k& tir ngay té chirc kiém toan
ky bao céo kiém toan nhirng khéng vuot
qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam
tai chinh

Yéu cau dbi véi BCTC ndm quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 10 Théng
tw 96/2020/TT-BTC

1.2

BCTC ban nién da duoc soat xét (kém theo két luan
soat xét va van ban giai trinh cla céng ty trong tredng
hop két luan soat xét khong phai la két luan chdp nhan
toan phan)

05 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan
ky bao céo soat xét nhwng khéng duoc
vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thic
06 thang dau nam tai chinh

Yéu cau dbi véi BCTC ban nién
quy dinh tai Khoan 2 Didu 14
Théng tw 96/2020/TT-BTC

1.3

BCTC quy ho#c BCTC quy da dwoc soat xét (néu co,
va kém theo két luan soat xét va van ban gidi trinh cla
cong ty trong tredng hop BCTC quy dwgc soat xét cd
két luan soat xét khéng phai 1a két luén chap nhan toan
phan)

- 20 ngay ké tir ngay két thac quy
- 30 ngay, ké tir ngay két thic quy (néu
la cong ty me cla to chirc khac)

Yéu cau dbi véi BCTC quy quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Théng
tw 96/2020/TT-BTC

Luwu y: khi céng b6 BCTC thi phai dbng thoi gidi trinh

nguyén nhén khi xdy ra mét trong céc trurong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cdo
két qué hoat déng kinh doanh ctia ky bao cdo thay déi
ttr 10% trd Ién so voi bdo cao cung ky ndm trudce;

- Loi nhuén sau thué trong ky bdo cdo bj 15, chuyén tr
18i & béo céo cung ky ndm trude sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo c6 sw chénh léch
trude va sau kiém toén hodc soét xét tir 5% trd Ién,
chuyén tir 16 sang 13i hodc ngugc lai.

Bao céo thudng nién

P.Phap ché

20 ngay ké tir ngay céng bé BCTC ndm
dwoc kiém toan nhuwng khéng virot qua

Theo mau Phuy luc IV quy dinh
tai Thong tw 96/2020/TT-BTC
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chinh

DHDCD thwéng nién:

P.Phap ché

3.1

Viéc lap danh sach cb déng cé quyén tham dy hop

Téi thiéu 20 ngay trwéc ngay dang ky
cudi cling

3.2

Théng bao hop DHDCPH (trong dé néu rd duwérng dan
dén toan bd tai lieu hop BHDCP, bao gdm: théng bao
mai hop, chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu str
dung trong cudc hop va dy thao nghj quyét dbi véi tirng
van dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop BHDCD
phai dwoc cap nhat cac ndi dung sira ddi, bd sung (néu
c6). Tai liéu hop Pai hoi déng cbd dong phai dwoc cap
nhat cac ndi dung stra ddi, bd sung (néu cd)

Téi thidu 21 ngay trwdc ngay khai mac
hop BPHBCD

3.3

Bién ban hop, nghi quyét PHDCD thwdng nién va tai
liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét

24 gi&r ké tir khi théng qua nghi quyét va
bién ban hop

Béo céo tinh hinh quan tri cong ty:

Thw ky HDQT

Theo mau Phu luc V quy dinh tai
Théng tw 96/2020/TT-BTC

41

Bao c4o tinh hinh quan tri céng ty 6 thang dau nam

30 ngay, ké tr ngay két thic 06 thang
dau nam

4.1

Bao cao tinh hinh quan tri cdng ty nam

30 ngay, ké tr ngay két thic nam
dwong lich

CBTT BAT THUONG

24 gi®r, ké tir khi xay ra sw kién phai
CBTT

Tai khodn cla cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngéan
hang nwéc ngoai bi phong téa theo yéu cau clia co
quan c6 tham quyén hodc khi td chirc cung trng dich vu
thanh toan phat hién cé d4u hiéu gian Ian, vi pham phéap
luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dwoc
phép hoat dong trd lai sau khi bj phong téa

P. Kétoan TT

Khi nhan dwoc van ban ctia co quan nha nwéc co tham
quyén hoac khi céng ty cé:

- Quyét dinh v& tam ngirng mét phan hoac toan bo hoat
dong kinh doanh;

- Thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép;

- Thu héi Gidy chirng nhan déng ky doanh nghiép;

- Stra ddi, bd sung hoac bj dinh chi, thu hdi Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong

P. Phap ché

DHDCP bét thwéng:

P. Phap ché
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3.1

Viéc lap danh sach cb déng cé quyén tham dw hop

Téi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky
cudi cling

3.2

Théng bao hop BPHECPH (trong d6 néu ré dwéong dan
dén toan bd tai lieu hop PHDCP, bao gbém: théng bao
mai hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir
dung trong cudc hop va di thdo nghj quyét do6i véi tirng
van dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop DHDCD
phai dwoc cap nhat cac ndi dung slra ddi, bd sung (néu
co)

Téi thidu 21 ngay truwdc ngay khai mac
hop PHECD

3.3

Bién ban hop, nghi quyét BHDCH thwdng nién va tai
liéu kém theo trong bién ban, nghj quyét

24 gio ké tir khi thdng qua nghij quyét va
bién ban hop

3.4

Trudng hop DPHDCP théng qua viéc hidy niém yét, cong
ty phai CBTT vé viéc hiy niém yét kém theo ty |& théng
qua clia cb déng khéng phai la ¢ déng Ion.

24 git ké tir khi thdng qua nghi quyét va
bién ban hop

Lay y kién DHDCD bang van ban:

P. Phap ché

4.1

Phiéu lay y kién, dw thdo nghi quyét Pai hdi déng cd
dong va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét

tdi thiéu 10 ngay trwéc thoi han phai glri
lai phiéu Iy y kién néu Diéu |& cong ty
khéng quy dinh thoi han khac dai hon

CBTT theo quy dinh va déng
thoi glvi cho tat ca cac ¢b déng

4.2

Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét PHDCD

24 gi&r ké tir khi théng qua nghi quyét

Quyét dinh mua lai cd phiéu clia céng ty hodc ban cd
phiéu quy

B6 phan quan ly
cb déng

Quyét dinh chao ban chirng khoan ra nwédc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh
chitng khoan; ngay thire hién quyén mua cé phan clia
ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua cé phan
ho&c ngay thyc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi
thanh cé phiéu

B6 phan quan ly
cd déng

Quyét dinh vé mirc cd tire, hinh thire tra cb tirc, thoi
gian tra cb tire; quyét dinh tach, gop cd phiéu

B6 phan quan ly
cb déng

Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép),
gidi thé, pha san doanh nghiép

P.Phéap ché

Cac thay dbi vé:

- Ma sb thué

P. Kétoan TT

- Con déu clia cdng ty

P. Hanh chinh

- Thay dbi tén cong ty, thay dbi dia diém

P.Phap ché

10

Thanh 1ap méi hodc dong clra tru s& chinh, chi nhanh,

P.Phéap ché
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nha may, van phong dai dién

11 | Ban hanh, sira dbi, bd sung Diéu & P.Phap ché
12 | Chién lwoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach | Ban diéu hanh
kinh doanh hang nam cta céng ty
Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap P.Ké toan TT
13 | dung (trr trweéng hop thay d@bi chinh sach ké toan ap
dung do thay ddi quy dinh phap luat)
Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng P.Ké toan TT
14 kiém toan bao céo tai chinh ndm hodc thay déi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hly
hop ddng kiém toan da ky
Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua @& tang s& | Tuy sy vu
hiru trong mét cong ty d&n dén cong ty dé tré thanh
45 | cong ty con, cng ty lién két hodc ban @& giam ty 1& s&
hiru tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty do6
khéng con la cong ty con, cdng ty lién két hoac giai thé
cdng ty con, cong ty lién két
Quyét dinh clia DHDCD ho&c HDQT théng qua hop Tuy s vy
16 ddng, giao dich gitra cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi cd
lién quan clia ngudi ndi bd hodc nguwdi co lién quan cla
cong ty dai chung
17 | Khi co si thay ddi s cd phiéu c6 quyén biéu quyét:
. o o - . .. |24 gid tinh tlr thei diém bao céo
Phat hanh thém cd phiéu hoadc chuyén ddi trai phiéu, cb | Bo phan quan ly &
e phibu tu 28 thainh ¢ phidu o dadng g‘gCKNN vé két qua phat hanh, chuyén
17 | COng ty mua lai cb phiéu cta chinh minh hodc ban cé | Bo phan quan ly | 24 gi¢ tinh tir thoi diém cong ty bao céo
““ | phiéu quy cb dong két qua giao dich
Céng ty mua lai ¢d phiéu clia ngwdi lao ddng theo quy B phan quan Iy 10 ngay dau tién cla thang trén co s&
17.3 | ché phat hanh cb phiéu cho ngudi lao déng clia cong ty o gﬁn quanly | cac giao dich @a hoan tat va cap nhat
hodc mua lai cb phiéu 16 1& theo yéu cdu clia cb dong 9 dén ngay cong bb thong tin
P. Nhan sw - Néu rd thoi diém hiéu lyc theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép
1 | Thay abi, b nhiem mi, bd nhigm lai, bai nhiem ngudi i ‘éa&?s;n'ijr?;%;‘g fidng fin ol
ndi bd; nhan dwgc don xin tlr chlirc cua ngudi ndi bo ngudi ndi bd mGi theo mau quy
dinh tai Phuy luc Il Théng tw
96/2020/TT-BTC
19 Quyét dinh mua, ban tai san hodc thwc hién cac giao | Tuy sw vy

dich cé gia tri Ién hon 15% téng tai sén cla céng ty can
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c¢ vao BCTC ndm gan nhat duwoc kiém toan hodc
BCTC 06 thang gan nhét duwgc soéat xét. Trwéng hop
cdng ty dai chung la cdéng ty me thi can cr vao BCTC
hop nhat

&XC T Sy

Khi nhan duwoc quyét dinh khéi td dbi véi cong ty, ngudi | P.Hanh chinh
20 | ndi bé cua céng ty; tam giam, truy clru trach nhiém hinh
sw dbi véi ngudi ndi bd cla cong ty
o4 | Khinhan duoc ban an, quyét dinh da cé hiéu lwc phap | P. Phap ché
luat clia Toa &n lién quan dén hoat dong clia cong ty
22 Khi nhan dwoc Quyét dinh x{ phat vi pham phap luat vé | P.Ké toan
thué
23 Nhan duoc théng bao cla Toa an thu ly don yéu cau | P.Phap ché
mé& thd tuc pha san doanh nghiép
Céng ty nhan biét dwoc su kién, théng tin 1dm anh | Tuy sw vy
24 | hwdng dén gia chirng khoan cua chinh cong ty, cong ty
phai xac nhan hoac dinh chinh v& sw kién, théng tin do
Khi xay ra cac s kién khac c6 anh hwdng 1én dén hoat | Tuy sy vy
25 | dong san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cta
céng ty
2% Puoc chap thuan hodc hiy bd niém yét tai S& giao dich | Bo phan quan ly
chirng khoan nwéc ngoai cd déng
Théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc
27 = ¥ aw T
hién quyén cho co déng hién hiru:
71 | Ngay dang ky cudi cung dy kién thyre hién quyén cho cb | Bo phan quan Iy | Téi thidu 20 ngay trwéc ngay ding ky
' | déng hién hiru dé tham dw hop BHBCH cb déng cudi cuing dw kién
Tuy sw vy Téi thidu 10 ngay trwdc ngay dang ky
27.2 | Céac trwong hop khac cudi cung dy kién
Té chirc kiém toan dwa ra y kién kiém toan hodc két | P.Ké toan TT
28 luan soat xét khéng phai la y kién kiém toan hodc két Tuwong ty nhw CBTT d6i véi BCTC nam,
ludn soat xét chap nhan toan phan déi véi bao céo tai BCTC ban nién va BCTC quy
chinh hodc bao cao tai chinh cé diéu chinh hdi tb
Sau khi thay ddi ky ké toan, phai cong bé BCTC cho giai | P.Ké toan TT 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan
29 doan gitra 02 ky ké toan cGia nam tai chinh ci va nam tai ky bao cao kiém toan nhung khéng qua
chinh méi theo quy dinh phap luat vé& ké toan doanh 90 ngay ké tir ngay bat dau cla ndm tai
nghiép chinh mai
30 | Quyét dinh t&ng, gidm vén diéu l& P.Phap ché
31 Quyét dinh goép vén dau tw vao mét td chire, dy an, vay, | Tuy sy vu

cho vay hodc céc giao dich khac véi gia tri tor 10% tr&
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lén trén tong tai san cla coéng ty tai BCTC nam gan nhat
dwoc kiém toan hodc BCTC ban nién gan nhét duwoc
soat xét (can ctr vao BCTC hop nhét dbi véi trwdrng hop
cong ty dai ching la cong ty me)

32

Quyét dinh gdp vén cé gia trj tir 50% tré 1én von diéu 1&
clia mét td chirc (xac dinh theo vén didu 1& cla td chirc
nhan vén gép trwdc thei diém gép vén)

Tuy s vu

CBTT THEO YEU CAU CUA UBCKNN, SO GIAO
DICH CHU'NG KHOAN

S kién anh hwéng nghiém trong dén lgi ich hop phéap
cla nha dau tw

Tuy s vy

C6 théng tin lién quan dén cdng ty anh hwéng Ién dén
gia chirng khoan va can phai xac nhan théng tin dé

Tuy sw vu

24 gid ké tir khi nhan dwoc yéu ciu

Phai néu r6 sw kién dwoc
UBCKNN, S¢& giao dich chirng
khoan yéu cu cdng bd; nguyén
nhan va danh gia clia cong ty vé
tinh xac thuwc cua sy kién do,
gidi phap khéc phuc (néu cd)

CBTT VE CAC HOAT BONG KHAC CUA CONG TY

Hoat dong chao ban chirng khoan riéng lé, chao ban
chirng khoan ra céng chung, phat hanh chirng khoan,
niém yét, dang ky giao dich va bao céo s dung von

B6 phan quan ly
cb déng

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé
chao ban, phat hanh chirng khoan, niém
yét, dang ky giao dich chirng khoan

Vé ty 1& s& hiru nwéc ngoai tdi da cla cong ty minh va
céc thay @i lién quan dén ty lé s& hiru nay

Bo phan quan ly
cb déng

Theo quy dinh phap luat chirng khoan
hwéng dan hoat dong dau tv nuwéc
ngoai trén thj trwéng chirng khoan Viét
Nam

CBTT trén website cla cong ty,
S& giao dich chirng khoan,
Téng cong ty lwu ky va bu trir
chirng khoan Viét Nam va hé
théng CBTT clia UBCKNN

Giao dich mua lai cd phiéu ctia chinh minh, ban cb
phiéu quy:

31

Mua lai ¢é phiéu cla chinh minh hodc ban cb phiéu quy

Bo phan quan ly
cb déng

Thwe hién CBTT theo quy dinh phap
luat vé& viéc mua lai cd phiéu cla chinh
minh, ban co6 phiéu quy

3.2

Truwdng hop cong ty mua lai ¢d phiéu clia chinh minh,
sau khi thanh toan hét sé c¢b phiéu mua lai, néu téng gia
trj tai sn dwoc ghi trong s6 ké toan gidm hon 10% thi
phai CBTT

P.Kétoan TT

15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu
thanh toan viéc mua lai cd phiéu

CBTT va dbng th&i phai théng
bao cho tat ca cac chi no biét
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CO PHAN

BAO HIEM

PHU LUC 02

CHE DO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA DOl TUONG KHAC

Quy ché Coéng bé théng tin ban hanh kém theo Quyét dinh sb 0.12/2021/QP-VASS/HPQT ngay@4./61/2021 cia H6i déng
quan tri Céng ty C6 phan Béo hiém Vién D6ng)

STT N6i dung bao cdo va CBTT Thei han CBTT Noi tiép nhan/ding tai Ghi chu

l. Cé déng Ié'n,'nhém ngu-bl c6 lién quan s& hivu tir
5% tr& 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua
cong ty dai chung, nhém nha diu tw nwéc ngoél
c6 lién quan s& hivu tiv 5% tr 1én sb cb phiéu co
quyén biéu quyét ciia 01 td chirc phat hanh:

1 Té chirc, ca nhan phai CBTT va bao céo khi tré | 05 ngay lam viéc, ké ti |- VASS Theo mau Phu lyc VII
thanh ho&c khéng con la cd déng I&n clia céng ty dai | ngay tré thanh hoac khéng |- UBCKNN quy dinh tai Théng tw
ching con la cb déng lén - SGDCK (dbi v&i cb phiéu niém 96/2020/TT-BTC

yét, dang ky giao dich)

2 C6 ddng I6n khi cé thay ddi vé sé lwong cb phiéu s& | 05 ngay lam viéc, k& ti |- VASS Theo méu Phuy lyc VIl
hiru qua cac ngudng 1% sb cd phiéu cé quyén biéu | ngay cé su thay ddi - UBCKNN quy dinh tai Théng tw
quyét - SGDCK (dbi v&i cb phiéu niem | 96/2020/TT-BTC

yét, dang ky giao dich)

3 Nhém ngui cé lién quan s& hiru tir 5% tré 1én sb cd - VASS Theo mau Phu luc IX va
phiéu c6 quyén biéu quyét cla cong ty da| chung; - UBCKNN Phu luc X quy dinh tai
nhém nha déu tw nuéc ngoai ¢6 lién quan s& hiru tir - SGDCK (@i v&i cb phiéu niem | Théng tw 96/2020/TT-
5% tr& 1én sb cd phiéu c6 quyén biéu quyét clia 01 t& yét, dang ky giao dich) BTC
chirc phat hanh thwc hién CBTT va bao cao nhw
Khoan 1 va 2 bén trén

4 Céng ty dai chung CBTT vé cac treong hop néu tai | 03 ngay lam viéc sau khi | Website cong ty
muc1,2 3 nhan dwoc bao cao lién

quan den sw thay doi ty lé

s& hiru cb phiéu
Lwu y: Thoi diém bét déu, két thic viéc tré thanh c¢b dong I6n hodc thoi diém thay déi ty 16 sé hiru cb phidu qua céc ngudng 1% duoc tinh ké tir ngay hoan
tat giao dich chimg khoén

Il Giao dich cua cd déng séng lap trong thei gian bi
han ché chuyén nhweng cha céng ty dai chiing

1 Cb ddng sang lap ndm git cd phiéu bj han ché | Téi thidu 03 ngay lam viéc |- UBCKNN M&u Phu lyc XI quy
chuyén nhuong phai béo céo vé viéc thuc hién giao | treéc ngay thwc hién giao |- SGD (dbi véi cb phiéu niém yét, | dinh tai Thong tuw
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dich. Trudng hep chuyén nhweng cho ngudi khéng
phai l1a cd dong sang lap, nguoi thuc hién chuyén
nhwong phai gli b§ sung nghi quyét clia DHDCD

dich

dang ky giao dich)
- Téng cong ty lwu ky va bu trie
chirng khoan Viét Nam

96/2020/TT-BTC

théng qua viéc chuyén nhwong néu trén - VASS

2 Cb déng sang lap phai bao cao vé két qua thic hién | 05 ngay lam viéc, k& tir |- UBCKNN Mau Phu luc XII quy
giao dich ddng thoi gidi trinh Iy do khéng thuc hién | ngdy hoan tat giao dich |- SGD (dbi v&i cd phiéu niém yét, | dinh tai Théng tw
duoc giao dich hoac khéng thuc hién hét khéi lwong | (trwong hop giao dich két | ding ky giao dich) 96/2020/TT-BTC
dang ky (néu cé) thic trwdc thdi han dang |- Téng cong ty lwu ky va bu trir

ky) hodc két thic théi han | chirng khoan Viét Nam
du kién giao dich - VASS

3 Céng ty dai chiing phai CBTT vé cac trwedng hop néu | 03 ngay lam viéc sau khi | Website cong ty
taimuc Il.1 vall.2 nhan dwoc bao cao lién

quan dén sy thay ddi ty &
s& hiru cbd phiéu cla cb
dong sang lap

. Ngw&i ndi bé va ngwei cé lien quan cla ngwoi
ndi bd

1 CBTT, bdo céo trwrdc va sau khi thuc hién giao dich | Trwéc ngay dy kién thuc Theo mau tai Phu luc
khi gia trj giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu | hién giao dich téi thiéu 03 . UBCKNN X1l ho&c Phu luc XIV
ddng tré 1én hodc gid tri giao dich dy kién trong tirng | ngay lam viéc - Sé giao dich chirng khoan (dbi quy dinh tai Théng tw
théng tir 200 triéu ddng tré Ién tinh theo ménh gia véi cb phiéu niém yét, dang ky 96/2020/TT-BTC
(d@6i v&i cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi, chirng chi giao dich) '
quy) hoac theo gid phat hanh gén nhét (déi voi - VASS
chirtng quyén c6é bdo dadm) hodc gia tri chuyén
nhwong (d6i véi quyén mua cbd phiéu, quyén mua trai
phiéu chuyén ddi, quyén mua ching chi quy), ké ca
trudng hop chuyén nhwong khéng théng qua hé
théng giao dich tai S& giao dich chirtng khoan (nhw
cac giao dich cho hoac dwgc cho, tang hodc dwoc
tang, thira ké, chuyén nhwong hodc nhan chuyén
nhwong chiktng khoan va cac treong hgp khac)

2 Bao cao va CBTT két qua giao dich tai muc IIl.1, | 05 ngay lam viéc, ké tir [- UBCKNN Theo mau Phu luc XV
dong thei gidi trinh nguyén nhan khéng thwc hién [ ngdy hoan tat giao dich |- S& giao dich chirng khoan (dbi hoéc Phu luc XVI quy
duoc giao dich hodc khéng thyc hién hét khéi lwgng | (trudng hop giao dich két | voi cd phiéu niém yét, dang ky dinh tai Théng tw
dang ky (néu co) thic trwdc théi han dang | giao dich) 96/2020/TT-BTC

ky) hodc két thic thdi han |- VASS
dw kién giao dich
3 Céng ty dai chung CBTT vé& cac trwong hop néu tai | 03 ngay lam viéc ké tir | Website cong ty

muc lIl.1 va lll.2

ngay nhan dugc bao cao
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clia ngwdi ndi bd, ngudi co
lién quan

Giao dich chao mua céng khai: T chirc, ca nhan
chao mua céng khai, cong ty muc tiéu phai thire hién
cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé chao
mua cdng khai:

Cong ty muyc tiéu, cong ty quan Iy quy dau tw chirng
khoan quan Iy quy dau tw muyc tiéu cé trach nhiém
cdng bd théng tin vé viéc nhan dwoc dé nghi chao
mua cong khai

03 ngay lam viéc ké tw
ngdy nhan dwoc hd so
dang ky chao mua coéng
khai

Website cong ty

HDQT céng ty muc tiéu CBTT cho cb déng, nha dau
tw trén trang théng tin dién tlr clia cong ty muc tiéu
vé danh gia, khuyén nghj ddi véi dé nghj chao mua
cong khai; ddng thei bao cao UBCKNN.

Danh gia, khuyén nghi phai dwoc thé hién bang van
ban. Trwdng hop mét hodc mét sb thanh vien HDQT,
HDQT phai cong bé kém theo cac y kién nay

10 ngay ké tir ngay nhan
duwoc hd so dang ky chao
mua céng khai

Website cong ty
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